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Objetivo

El objetivo de este capitulo es explicar como #eas diarias pueden ser llevadas a cabo
utilizando la interfaz de administracion de eZ RiblFue escrito pensando en usuarios sin
conocimiento técnico que simplemente utilizan stesha para administrar contenido. Se
tratan los siguientes puntos:

Cambiar la cuenta de usuario

El panel de “usuario actual” ubicado en el ladcedro ofrece una serie de links que usted
puede utilizar para cambiar rapidamente su cueniasdario. La siguiente imagen muestra
cOmo se ve este panel.

Balazs Halasy

« Change information

« Change password
#« Logout

El panel “usuario actual”.

El link “cambiar informacion de usuario” permiteitad el nodo que representa su cuenta
de usuario. Cuando usted hace clic en este lirdisedma muestra una interfaz que permite
cambiar la contrasefia, sin tocar otra informaciéruslario. La siguiente imagen muestra
como se ve esta interfaz.
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Change password for <allman>

Username:
allman

0Old password:

New password:

Confirm new password:

La interfaz “cambiar contrasefna”.

Escriba su vieja contrasefia, luego la nueva (dossyey presione el boton OK. El sistema
entonces actualizara la contrasefia de su cuentsudeo.

Navegar el arbol de nodos

En eZ Publish, todo el contenido es almacenadzaniflonodos,los cuales pueden ser
pensados como paginas dentro del sitio. Por ejenyplanodo puede ser un articulo de
noticias, una pagina de informacién, un mensajéod® y asi sucesivamente. Los nodos
son organizados en un gran arbol. El arbol es idiwicen tres partes principales:
“Contenido”, “Multimedia” y “Usuarios”. Las primesatres solapas en la interfaz de
administracion lo llevan al principio/comienzo d#as subarboles.

Navegacion estandar. Haciendo clics.

Cuando se busca un determinado nodo (tipicamemtpi@se desea hacer algo con este;
editarlo, moverlo, etc.), se deberd navegar ellalbms cuadros rojos en la siguiente

imagen muestran las zonas de navegacion primalaas irfterfases que pueden ser
utilizadas para navegar el arbol de nodos).
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Zonas de navegacion.
La forma mas conveniente es utilizar el menu ulmoan el lado izquierdo, el cual hace

posible explorar el arbol abriendo las diferentsc®nes igual que cuando se navega un
sistema de archivos locales. Las primeras trepaslke permiten seleccionar las diferentes
partes del arbol (contenido, multimedia, usuari&$)arbol también puede ser navegado
utilizando la ruta y la ventana “sub items”. Cuasdautiliza esta ventana, se debera hacer
clic en los nombres de los nodos que presiden ampeelisted desea editar. Notese que esto
lleva mucho mas tiempo que utilizar el menu debbsbre la izquierda, porque cada clic

requiere una recarga de la pagina.

Navegacion alternativa: buscar

Es posible utilizar la interfaz de blusqueda pareoetmar el nodo (pagina) que se desea
editar, mover, eliminar o el lugar en donde se agaélicar nuevo contenido. La interfaz

de busqueda esta ubicada en la esquina superechdede la interfaz de administracion.

La siguiente imagen muestra la interfaz de busqueda



internet Administrador de Contenidos
dinamica Tareas Diarias & eZ publish

car cragh year
O 2l contert @ Currert location Advanced

La interfaz de busqueda.

Esta interfaz le permite buscar por cualquier audte (en tanto sea indexable) dentro del
arbol de nodosPor default, el sistema buscara el arbol entem.e8ibargo, usted puede
limitar la basqueda a una parte especifica dell&@itmwpezando con el nodo (pagina) que
usted esta viendo. Esto puede ser logrado selecaionel boton circular “ubicacion
actual”.

Noétese que el contenido que se busca debe serdoacoano “buscable” puesto que de
otra forma no sera indexado por el buscador. Ugtextle escribir alli el nombre o una
parte del contenido que esta almacenado dentmodel deseado (pagina) y hacer clic en el
boton “buscar”. Los resultados disponibles seratadios y simplemente habra que hacer
clic sobre el nombre del nodo que por ejemplo désedlitar. El sistema entonces traera el
nodo y usted lo podréa editar haciendo clic en &roeditar”.

Agregar contenido

Cuando usted encontrd la ubicacion en donde degegaa contenido (una nueva pagina
bajo la forma de un nuevo nodo), se deben utililes menues desplegables y el botén
“crear aqui”, los cuales estan ubicados en la asquiferior izquierda de la ventana “sub
items”. En la siguiente imagen un cuadro rojo iad&localizacion de estos items.
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La interfaz “crear aqui”.

Como lo indica la imagen, hemos entrado a una tataenada “productos”. Hay dos listas
desplegables en la parte de abajo. La primera eawite seleccionar el tipo de nodo
(pagina) que deberia ser creado. Notese que Idertdas de esta lista dependen de las
clases disponibles (estructuras de datos que fueron progdas para el sitio) y los
permisos del usuario que esta logueado. Estatligtzamente permite crear paginas de
informacion comunes, articulos de noticias, pagirdes productos, foros, y asi
sucesivamente. La segunda lista desplegable nostpeseleccionar el idioma que deberia
ser utilizado cuando se crea un objeto (pagina).lé&Eimagen de arriba “articulo” es
seleccionado de la primera lista e “Inglés (Reimid0)” es seleccionado desde la segunda.
Esto significa que cuando usted hace clic en @rbttrear aqui”, el sistema mostrara la
interfaz de edicion de objeto. Se indican a comiiinin los pasos que deben realizarse si se
quiere agregar o crear nuevo contenido:

1. Asegurese de que se encuentra logueado en lamtifadministracion.

2. Utilice las tres primeras solapas, el menu dedaierda y la ventana “sub items”
para encontrar la ubicacion donde se quiere agregao contenido.

3. Utilice las cajas desplegables en la ventana “seras’ para seleccionar el tipo
de contenido que se desea agregar (articulo, pdgiimgormacién, usuario, etc.)
y el idioma deseado para este contenido.

4. Haga clic en el boton “crear aqui”, y el sistenzeté la interfaz de edicion.
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5. Utilice la interfaz de edicion para agregar el eoido. Dirigirse a la pagina de
edicion de contenido para mas detalles.

6. Cuando esto esta hecho, haga clic en el boténdepara su publicacion”, y el
contenido sera publicado en la ubicacion que fegi@h en el paso numero dos.

Editar contenido

En eZ Publish toda la edicion de contenido es hectravés de la interfaz de edicion de
objeto. Esta interfaz sera automaticamente mosttada vez que se seleccione “editar”
desde el menu contextual, cuando se haga clic emd® 0 iconos “editar”, o al crear un
nuevo nodo utilizando el botdn “crear aqui”. Elusémnte texto explica como usted puede
editar un nodo siguiendo diferentes caminos.

Usando el menu del arbol y el menud contextual

1. Utilice el menu del arbol en la izquierda para abiel nodo que desea editar.

2. Haga clic en el icono del nodo de forma tal de haparecer el menu contextual.

3. Seleccione “editar” del menu contextual. El sistemastrara la interfaz de
edicion.

Usando el boton “editar”

1. Utilice la interfaz de administracion para navebacia el nodo (pagina) que
desee editar. En otras palabras, asegurese qudaEsté siendo mostrado.

2. Haga clic en el bot6n “editar” el cual esta ubicadda ventana de vista previa. El
sistema traera la interfaz de edicion.

Usando los iconos de edicion

1. Utilice la interfaz de administracion para navedacia el nodo (pagina) que
contiene aquél que se desea editar. En otras pala@segurese de que el nodo
madre esta siendo mostrado.

2. Mire en la ventana “sub items” y localice el nod glesea editar. Haga clic en el
icono editar del nodo correspondiente (en el lagl@aho). El sistema traera la
interfaz de edicion.
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Usando los marcadores

1. Asegurese de que sus marcadores estan siendo tosstuze el signo + para abrir
la ventana).

2. Ubique el nodo que desea editar y haga clic eespectivo icono para que traiga
el menu contextual.

3. Seleccione “editar” desde el menu contextual y helga El sistema traerd la
interfaz de edicion.

Estos pasos funcionaran para sitios bajo un sadoni Si usted utiliza varios idiomas en
su sitio, busque en la seccion relativa a la edidi® objetos en diferentes idiomas para mas
detalles.

Utilizando la interfaz de edicion de objeto ustege editar los contenidos del objeto que
esta contenido en el nodo (pagina) que fue seleadm para ser editado. Aqui es donde
generalmente se realiza la mayor parte del trabdgted utilizara esta interfaz para
agregar, modificar o eliminar contenido ya existeior ejemplo, podra usar esta interfaz
para publicar nuevos articulos, editar los contenidie articulos existentes, y asi
sucesivamente. La siguiente imagen muestra la gqaeee utiliza para editar los diferentes
atributos.

! Edit <The object edit interface> [Documentation page]

Englizh (United Kingdarm
Title {required):
The abject edit interface

Body:

=header level="1">The main edit window=/header>

The main edit window is where you can modify the contents of the
different attributes that make up the ohject which is being edited. Far
example, if a news article is heing edited, this window will maost likely
allow you to change the title of the article, the intro text and the hody.

The attributes will be displayed in the same order as they were set up
when the class (which defines the actual data structure) was created. L
The following image shows how the main edit window looks like when a | |-

Show children:

La ventana de edicion principal.
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La imagen de arriba muestra como se ve la pameipél de la interfaz de edicién cuando
alguien esta editando un documento. Un documemtsiste de solo tres atributos: nombre,
cuerpo y mostrar hijos. Como muestra la imagendg@ugsar los campos a llenar para
cambiar los valores del contenido. Una vez queehaibhado debe hacer clic en el boton
“enviar para su publicacion”. Si s6lo se quiererdaa el trabajo sin publicarlo entonces
utilice el botén “almacenar borrador”. Esto simpéatte validara el ingreso de informacion,
la almacenarda y le permitird seguir editando. Bidbd‘descartar borrador” puede ser
utilizado para salir de la interfaz y deshacerssge&ambios.

Para mas informacion acerca de como usar estéantelirigirse a la documentacion de la
interfaz de edicion de objeto.

10
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Ver en vista previa

La interfaz de edicion de objeto hace posible vevista previa el contenido antes de ser
publicado. Esto significa que usted puede por ejemenerar una vista real de un articulo
gue estd escribiendo. No hay necesidad de puldiparhero para poder visualizarlo. Esta
caracteristica puede ser buscada tanto en ladmtdef administrador de versiones como asi
en la de edicion. En esta ultima puede accederserttm clic en el botdn “vista”, mientras
que en la interfaz de administrador de versionepuwle presionar en los diferentes
nameros de version y traducciones. La siguientgy@manuestra como se ve la interfaz de
vista previa.

t'. Products [Folder]
10:

92 T English (United Kingdom) B
Created: -f]

21042006 10:00 am
Administrator User

Modified:
30/0572006 3:04 pm
Administrator User

Published version:
1

Contact us | Links Media files | Galleries Forims

el publish / Products

Contact us Products
Version information Links This is some example data for products i
Created: Media files
03062006 1110 am Black box
i Galleries
ARSI ar Urer I Lorem ipsum dolor sit amet, consectatuer ad
Last modified: Forums gravida nec, fincidunt vitae, uma. Mam feugial

03062006 11:10 am arnare, odio maunis lobortis velin, ut elefend I

Adminisirator User Products arnet, interdum vel, laorest id, pede. Pellente:
Shatiis Novis malesuada fames ac turpis egestas.
bl ¥ More inforrmation
Version:
2
Powerad by of publish® open saurce content management
el systems
-
Location:
# el publish
Siteaccess:

() niews_user

() mews_admin

J Undate view | JEdi |

La interfaz de vista previa.

11
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Note que es posible generar una vista previa sintéafaz de administracion. Esto puede
ser hecho haciendo clic en el icono con flechasren las esquinas, el cual esta ubicado en
la parte de arriba de la ventana de vista previa.

Viendo el objeto que se esta editando en vista prev  ia

=

arw

Asegurese que esta editando un objeto.

Haga clic en el botdn “vista” en la ventana “booadctual”. El sistema traera la
interfaz de vista previa.

Seleccione el acceso al sitio con el que deseaaydaevista previa.

Haga clic en el boton “actualizar vista” para rgeara vista previa.

Cuando esté hecho, presione el boton “editar” palkger al modo edicion.

Previsualizando una version

abkw

Asegurese que estd usando la version interfaz (tlagan el botdén “Administrar
versiones” en modo editar).

Haga clic en uno de los numeros de version de enadtraducciones. El sistema
traerd la interfaz de vista previa.

Seleccione el acceso al sitio con el cual deseargela vista previa.

Haga clic en el boton “actualizar vista” para rgeara vista previa.

Cuando este hecho, haga clic en “administrar veesibpara volver a la interfaz de
administrador de versiones.

12
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Deshacer cambios

El sistema de administracion de versiones permeghacer cambios no deseados. Esto
puede ser realizado revirtiendo los contenidosrdehjeto a una versién anterior. En eZ
Publish todo el contenido estéd controlado. Cadagquezusted edita un objeto, una nueva
version (una copia del contenido existente) seeada. La version existente no sufrira
cambios. Las versiones pueden ser administradasnotio la interfaz de administracion de
versiones a la cual se llega desde la interfazdi@oe de objeto. La siguiente imagen
muestra como se ve esta primera interfaz.

Verslons for <Cronjobs= [4]

Ul Version Staius  Modfied tansistion Creaior Crested Moafied

I i Archived B English (Uniled Kingdom|  Adminisiraior User  11/042007 130 pm  11/04/2007 121 pm B
Ma Archived G Fuseian Administrator User 11042007 132 prn  11/04/2007 122 pm B0
kg Pubkshed O Englsh [Unied Kingdom] Administrator User 11042007 1332 pm 11042007 132 pm 8
4 Draft B3 English (Unied Kingdom]  Administralor User  11/04/2007 .10 pm  11/04/2007 5:10 pm B &
[Enghah (Onaed Kingdom) =] [+ [ =] |

Published version

E B English (Unitad Administrator  11/04/2007 1:32 11042007133 [English (Unted Kingdom) = 1
Kingdom| User prm pm
B Auzson

4 B3 Engbah [Uinded Kingdom| Administrator User 11042007510 pm 11042007 5:10pm B (8

La interfaz de version.

El siguiente texto explica como usted puede deshmabios restaurando los contenidos
de un objeto a una versién anterior.

1. Navegue el arbol para localizar un nodo conteniecalmbios que usted desea
deshacer.

2. Edite el nodo (usando el boton “editar”, el menategtual o los iconos de edicion
en la ventana “sub items”).

3. Haga clic en el botén “administrar versiones” envintana “informacién del
objeto”. Aparecera una lista de versiones.

13
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4. Localice la version que usted desea revertir. Puestelas diferentes versiones

haciendo clic sobre ellas. Para volver a la intedia administracion de version haga

clic en el botén “administrar versiones”.

Copie la version que desea revertir utilizandoad “copiar” correspondiente.

Edite la nueva copia presionando en su correspotadimton “editar”. Volvera a la

interfaz de edicion de objeto.

7. Haga clic en el botdn “enviar para su publicacidl’sistema entonces publicara la
version copiada, y la version previa o no queridadagra archivada.

o g

Lidiar con conflictos de edicidon

Por la naturaleza del eZ Publish, algunas veceslwmnflictos en la edicion del contenido.
Esto ocurre generalmente cuando dos personas iegt@itando trabajar sobre el mismo
objeto. Otra posibilidad es cuando alguien saldadmterfaz de edicion sin publicar el
objeto que esta siendo editado. Mas alla de lanramydadera, tarde o temprano se
encontrara con advertencias tituladas “posible lmbofde edicion”. El siguiente texto
muestra los diferentes conflictos con explicacionssluciones.

Problema del borrador no publicado — mismo usuario

Algunas veces cuando se edita un objeto, se pwerdar €l explorador accidentalmente o
simplemente presionar el botdén “almacenar y salid.que ocurrira entonces es que el
objeto tendra un borrador que no es publicado. iEatqoier momento que usted intente
reeditar el objeto el sistema le advertira acecasto. La siguiente imagen muestra como
se ve esta advertencia.

14



internet Administrador de Contenidos
dinamica Tareas Diarias & eZ publish

/i Possible edit conflict  [09/02/2006 1:07 pm]

This ohject i= already being edited by you.

four most recently modified draft is version #¢, last changed: D8/02/
2006 1:07 pm.

Possible actions:

« Continue editing one of your drafts.
« Create a new draft and start editing it.
« Cancel the edit operation.

“ersion Translations Creator Created haodified
. 2 English (United Adrministrator 09022006 0202/2006
Kingdorm) User 1.07 prn 1.07 prn

Conflicto de edicidn — mismo usuario.

El sistema esta simplemente tratando de contadeugted ya habia comenzado a editar
este objeto pero que todavia no ha publicado dkoaio. Note que podria haber dejado
varios borradores. De ser asi, la ventana debajta dalvertencia mostrara todos sus
borradores no publicados para este objeto.

Posibles soluciones

* Puede crear un nuevo borrador haciendo clic eno&nb“nuevo borrador” y
editarlo. Sin embargo, recuerde que el nuevo borraera una copia de la version
publicada. El borrador que esta causando el comffioede contener informacién
actualizada o nueva. Se deberia contactar a leonzera la cual pertenece el
borrador existente antes de hacer algo mas.

* El boton “cancelar” simplemente cancelara la entgrvaracion de edicion y el
sistema quedara en el mismo estado que cuandd&eihtentado editar el objeto.
En otras palabras: no se realizaran cambios.

15
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Problema del borrador no publicado — mditiples usua ros
incluyendo a usted

Algunas veces alguien mas puede estar editandasetarobjeto que usted desea editar.
Ademas, puede haber borradores que usted dejésistezha. En este caso, la interfaz de
administracion mostrara una advertencia que eslasimi las mostradas en los casos
previos. La siguiente imagen muestra como se \zeaehtertencia.

& Possible edit conflict [09/02/2006 2:22 pm]

This ohject is already being edited by someone else. In addition, it is
already being edited by you.

You should contact the other user(s) to make sure that you are not
stepping on anyone's toes.

The most recently modified draft is version #3, created by Balazs
Halasy, last changed: 03/022005 2:22 pm.

Fossible actions:

« Continue editing one of your drafts.
o Create a new draft and start editing it.
« Cancel the edit operation.

“Yerzioh Translations Creator Created hodified

2 English (United Administrator 090272006  09/02°2005
Kingdarm) User 1.07 pm 1.07 pm

e J Enalish (lUnited Balazs Halasy 09022006 080272006
Kingdorm) 222 pm 222 pm

Conflicto de edicion — multiples usuarios.

Este es el peor caso que puede ocurrir y ustecheedéd deberia contactar a la otra u otras
personas antes de hacer algo mas. Ademas, debshiacérse de sus propios borradores.

16
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Publicar en multiples ubicaciones

La estructura de contenido de eZ Publish hace lgogbblicar el mismo objeto en
diferentes ubicaciones en el arbol. Esto significe usted puede por ejemplo tener el
mismo articulo de noticias apareciendo en difeschigares en su sitio. Note que esta
particularidad sélo funciona con nodos simplesus$ed agrega una nueva ubicacion para
una carpeta que contiene varios articulos de msti@l sistema so6lo hara una nueva
ubicacién para la carpeta en si misma pero noaagilps articulos.

Usted puede o bien agregar una nueva ubicacionabjeto que ya ha sido publicado o
puede publicar un objeto en mdltiples ubicacionesiiamo tiempo. Note que el primer
caso requiere que la informacién ya haya sido patéi. EI segundo caso no tiene este
requerimiento porque se pueden controlar las uisicas donde la informacion deberia ser
publicada desde la interfaz de edicion. El sig@id¢exto explica ambas posibilidades.

Agregar una nueva ubicacion a un objeto publicado

Esta posibilidad le permite publicar un objeto ydlfrado en una nueva ubicacion en el
arbol. Por ejemplo, si usted tiene un articulo @ticras que también desearia tener
disponible en alguna otra parte del sitio, puedgkmente agregar una nueva ubicacion
(un nodo) al objeto que contiene el articulo. Peeer esto, necesitara habilitar la ventana
“ubicaciones”. Esto puede hacerse presionando #&nbtubicaciones” en la barra de
herramientas que se encuentra en la parte supernitei medio del area principal. La
siguiente imagen muestra como se ve esta ventana.

Locations [2] I

Location Subiterms Visibility UET]
eZ publish / Galleries / Misc flowers 3 Vizihle [Hide] (e
ef puhlish r BMews f Misc flowers 0 “isikhle [Hide ]

Ventana de ubicaciones.
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El siguiente texto explica como usted puede agnegavas ubicaciones.

1. Navegue el arbol de nodos hasta encontrar el npdgina) que desea hacer
disponible en otra ubicacion. Asegurese de querealdente viendo al nodo.

2. Haga clic en el botdn “agregar ubicaciones” endatana “ubicaciones”. El sistema
traerda la interfaz de exploracion.

3. Use la interfaz de exploracion para seleccionao las ubicaciones alternativas
donde el objeto deberia ser publicado.

4. Haga clic en OK. El objeto ser& publicado en la® ubicaciones seleccionadas y
por lo tanto deberia aparecer en diferentes ulunasien el arbol.

Controlar las ubicaciones antes de publicar

Primero que nada, necesitara habilitar la ventaihécaciones”. Esto puede ser realizando
haciendo clic en el link encendido (“on”) para w@miones (“locations”) en la ventana
“configuracién del modo editar” la cual se muestrgando la solapa “mi cuenta” es
seleccionada, como se indica a continuacion:

Edit mode settings

Locations: on off
Re-edit: on off

Configuracion del modo editar.

Cuando esto haya sido realizado, la interfaz dei@didel objeto contendra una ventana
adicional en la parte de debajo de la misma. Estdana le permitird controlar donde
deberia ser publicado el objeto que esta siendadedilLa siguiente imagen muestra como
se ve esta ventana.

Locations [1]

*a] LLocation Sub items Soring of sub itemris Cumant weibility Visibility atzr publishing Main
eZ publigh f Products J Black box 1 Published = Age = Visibla Linchangod | = - =4

Ventana ubicaciones en modo editar.

Puede utilizar esta ventana para controlar en dehdbjeto deberia ser publicado y como
éste deberia ser publicado (tipo de configura@étado de visibilidad, etc.).
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Para evitar posibles conflictos cuando un objeté siendo editado por multiples usuarios
al mismo tiempo, el sistema no permitira cambiacadiones a través de la interfaz de
edicion del objeto excepto por la primera versiéhabjeto. Esto significa que usted puede
controlar ubicaciones cuando crea un nuevo objetto po cuando edita uno que ya existe.
Sin embargo, es posible modificar ubicaciones detob existentes utilizando la ventana
“ubicaciones” que se muestra al ver un objeto.

Copiar contenido

La interfaz de administracion permite copiar nocarpetas). Note que cuando realiza
copias, la informacion sera duplicada. Esto sigaifjue si usted edita el nodo original, la
copia no sera actualizada y viceversa. El siguiéeéo explica como copiar un nodo
simple desde una ubicacion a otra.

1. Navegue el arbol de nodos hasta encontrar el nedcoudl desea hacer una copia.
Si esta utilizando la ventana “sub items” asegudssajue el nodo elegido se
encuentre en la lista.

2. Haga clic en el icono de nodo (ya sea en el mehértel sobre la izquierda o en
la ventana “sub items”) de forma de traer el memiextual.

3. Seleccione “copiar”. El sistema traera la intedazdsqueda.

4. Use la interfaz de busqueda para elegir una uldicade la copia que sera
efectuada.

5. Presione OK. El nodo sera copiado en la ubicacdersionada.

Note que estas instrucciones solo haran una cepiaodio seleccionado. Cualquiera de los
nodos adicionales que se encuentran debajo del seldocionado no seran copiados. Por
ejemplo si usted utiliza este método para copiaa oarpeta llamada “noticias” que
contiene varios articulos, el sistema s6lo haracapéa de la carpeta “noticias” pero no de
los articulos que ella contiene. Para detallescacée como copiar un subarbol entero de
nodos, vea por favor la siguiente seccion.

Copiar un subarbol de nodos

Un subarbol de nodos entero puede ser copiadaantdo la funcién “copiar subarbol”.
Esta funcion puede ser encontrada usando el martéxtoal. Note que la configuracion
por default sélo le permite copiar hasta 30 nodosiga operacion. Si intenta copiar un
subarbol que contiene mas de 30 nodos, el sistems&rara una advertencia y se negara a
llevar adelante la operacion. Esto puede resolvarsaentando el valor de la orden
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“maximo de nodos del subarbol a copiar’ en una ficadion de configuracion para
“content.ini”.

La siguiente lista de pasos explica como pued&caopa coleccion entera de nodos desde
una ubicacion a otra.

1. Navegue el arbol de nodos hasta encontrar el neddcudl desea realizar la copia.
Si esta usando la ventana “sub items”, asegures@alel nodo elegido aparezca
en la lista.

2. Haga clic en el icono del nodo (ya sea en el mah@dbol a la izquierda o en la
ventana “sub items”) de forma de traer el menluecdual.

3. Seleccione “copiar subérbol”, el sistema traelatierfaz de busqueda.

4. Use la interfaz de busqueda para elegir una uldicadéterminada para la copia
gue sera hecha.

5. Presione OK. El nodo y sus nodos subsiguientesh ssopiados a la ubicacion
seleccionada.

Note que no es recomendable usar la interfaz deinalracion para copiar grandes

subarboles. El explorador podria caer en la miedadoperacion y entonces la base de
datos quedaria en un estado inconsistente. Pasbvae®ste punto usted puede o bien
aumentar el tiempo de expiracion o bien simplemestr el texto “ezsubtreecopy.php”

gue se encuentra en el directorio "/bin/php" de imstalacion de eZ Publish (necesitara
tener instalado PHP CLI y acceso a la linea de ndos).

Mover contenido

La interfaz de administracion permite mover un nguito con sus nodos secundarios
desde una ubicacién a otra. Esto puede lograrsedosga sea el botdn “mover” en la
ventana de vista previa o el item “mover” en el ineontextual. El siguiente texto explica
como puede hacerse esto.

1. Navegue el arbol de nodos hasta encontrar el noe@esea mover.

2. Si el nodo se muestra en la ventana de vista prieaga clic en el boton “mover”.
Si el nodo se muestra en el arbol de nodos o garitana “sub items”, haga clic
en el icono de nodo para traer el menu contextualegir “mover”. El sistema
mostrard la interfaz de blsqueda.

3. Use la interfaz de busqueda para seleccionar umaarnubicacion para el nodo.

4. Presione OK. El nodo (y sus nodos subsiguientegnsmovidos a la ubicacion
seleccionada.
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Note que si usted mueve un nodo usando este mébdistema movera también sus
nodos subsiguientes o contenidos. Por ejemplousivemuna carpeta que contiene articulos
de noticias desde una ubicacion a otraattdsulos también seran movidos.

Eliminar contenido

Puede eliminar nodos del sistema utilizando diteemétodos. Esta operacion funciona de
una manera similar a cuando se eliminan archivasegtorios de un sistema de archivos.
Si usted elimina un nodo que tiene a su vez sulmdddos los nodos y subnodos seran
eliminados. Por ejemplo, si elimina una carpeta gqometiene varios articulos, tanto la

carpeta como los articulos en ella seran eliminados

Si el nodo que esta siendo eliminado tiene nodasnskarios, la interfaz de administracion

advertira acerca de esto. En la mayoria de lossca&t®istema pedird confirmacion si se
guiere mantener a los objetos eliminados en lalpapgEste comportamiento default es

controlado por las disposiciones de configuracijug se encuentran en la seccion “remove
settings” de “content.ini”). La siguiente imagen estra el panel de confirmacién de

eliminacion.

Confirm location removal |

=ome of the items that are about to be removed contain sub itemns.
Remaoving the items will also result in the remaval of their sub items.

Are you sure you want to remove the items along with their contents?

lterm Type =ub itemns
Iz ef publish f Galleries / Landscape Gallery 4 items

|»Move to trash
JoK f Cancel |

Panel de confirmacion de eliminacion.

En el ejemplo de arriba, el usuario esta intentaglooinar un nodo que contiene otros 4
nodos (sub items). Si el casillero “mover a la papé es seleccionado, los objetos seran
movidos a la papelera en lugar de ser borradosremafpermanente.

Note que no es recomendable eliminar largos sulebasando la interfaz de
administracion. El explorador podria caer en laathide la operacidén y entonces la base de
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datos seria dejada en un estado de inconsistéPaia.resolver este punto usted puede o
bien aumentar el tiempo de expiracion o bien uk&exto “ezsubtreeremove.php” que se
encuentra en el directorio “bin/php/” (necesitamaer instalado PHP CLI y acceso a la linea
de comandos).

A continuacion se explica diferentes métodos quezlpn ser usados en funcion de eliminar
un nodo simple o multiples nodos desde el sistema.

Eliminar el nodo que esté siendo visto actualmente

Puede eliminar el nodo que esta siendo visto ctinhaier clic en el botén “eliminar” en
la ventana de vista previa.

Eliminar un solo nodo usando el menu contextual

Otra forma de eliminar un solo nodo es haciendodeamend contextual. Simplemente
haga clic en el icono de un nodo ya sea en el deharbol o en la ventana “sub items” y
seleccione “eliminar”.

Eliminar multiples nodos

La ventana “sub items” hace posible eliminar varniodos en la misma operacion. Use los
espacios seleccionables para elegir los nodos gseadeliminar y haga clic en el botén
“eliminar seleccionado”.

La papelera

Es importante entender que la papelera en eZ RubBsuna estructura fija. Esto es
diferente respecto a lo que la gente esta acosagaloon sistemas operativos modernos.
Cuando un nodo es borrado y el espacio “mover @atgelera” es seleccionado, solo el
objeto en si sera movido a la papelera. Desdertadve3.8, el sistema también recuerda la
altima ubicacion del objeto en el arbol y por emale objetos en la papelera pueden ser
recuperados a sus ubicaciones originales. Sin gmpasto s6lo es posible si los nodos
madre originales no han sido borrados. De otro melosuario debe especificar nuevas o
alternativas ubicaciones para los objetos mientnas la restauracion. Note que especificar
una nueva o alternativa ubicacion puede ser hedw atla de si el sistema es capaz de
reestablecer un objeto borrado a su ubicacionr&igi no.
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Ademas, si una carpeta que contiene algunos arsiculevos es borrada, tanto la carpeta
como los articulos apareceran en el mismo nivéagrapelera. Recuperar la carpeta en si
no traera de vuelta los articulos ya que la refaeidtre la carpeta y los articulos se perdié
cuando los nodos fueron borrados. En este casaypeta necesita ser recuperada primero.
Después de eso, cada articulo tiene que ser reclgqpgr se le debe dar una ubicacion
manualmente.

Nota acerca de permisos

En las versiones de eZ Publish anteriores a 3%lgetos que eran movidos a la papelera
estaban disponibles para todos los usuarios mésl@alsus derechos de acceso. Desde 3.9,
los objetos en la papelera estan solo disponitdes psuarios con suficientes privilegios.
Usuarios que tienen acceso garantizado a las fuegitrestaurar” y “leer” del médulo
“contenido” sin limitaciones seran capaces de aacadodos los objetos en la papelera. En
el caso de que el usuario tenga soélo acceso limitada funcién “leer” del modulo
“contenido”, el sistema seleccionara que objetostrao basandose en los derechos de
acceso del usuario. Por ejemplo, digamos que upatealamada “compafia” contiene dos
carpetas llamadas “noticias” y “acerca de”, cada gan una serie de articulos en su
interior, y usted borra uno de los articulos decdsgpeta “noticias” y asi termina en la
papelera. Si el acceso del usuario a la funciGer*ldel modulo “contenido” esta limitado a
la carpeta “compafiia” y sus sub items (limitaciénsdbarbol), al usuario se le permitira
acceder al articulo eliminado. En cambio, si eleaocdel usuario a la funcién “leer” del
mobdulo “contenido” es limitado a la carpeta “acededl y sus sub items (limitacion de
subarbol), el articulo eliminado no estara displenilara ese usuario.

Reestablecer contenido

La papelera hace posible recuperar objetos querfymeviamente eliminados del sistema.
En cualquier momento en que un nodo esta por samako, eZ Publish preguntara al
usuario si el objeto que esta asociado a ese nelolerid ser colocado en la papelera (note
que esto solo ocurre si el objeto tiene una soleaaldbn, como sucede usualmente). Si la
casilla “mover a la papelera” es seleccionada, estexactamente lo que ocurrira. Si no, el
objeto sera perdido para siempre. Los contenidda gapelera pueden ser inspeccionados
accediendo al enlace “papelera” que se encuentrajalelel mena del arbol sobre la
izquierda. La siguiente imagen muestra la inted@papelera.
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Trash [6]

10 28 50

el Name Typo Section Original Placement

™ & Black box Product Standard iproducts F.|
™ [ Blus lower Image Media imedinimages Ll
™ 8 Cube Froduct Standard ipreducts |
I [ Purple Haze Image Media imedipimagen #
T T Very geod sndaad Raviaw Standard ipreductsbinck_box i
M & Yalow flowar Imags Medin madinimagss &

HEmove selectad’

La interfaz de papelera.

Desde la version 3.9, un objeto en la papelera gouesa colocado nuevamente en la
ubicacion desde donde habia sido borrado. Sin eobasto sélo es posible si el nodo
madre original esta todavia en el arbol. Si estlres eliminado (incluso si es restaurado),
debera especificar manualmente una ubicacion radiura el recupero. El siguiente texto
explica como usted puede recuperar un objeto dagupelera.

1. Abra la interfaz de papelera haciendo clic en &@an“papelera”. El sistema
mostrara una lista de objetos que han sido col@cadda papelera.

2. Localice el objeto que desea volver a colocar entel de nodos.

3. Haga clic en el correspondiente icono editar dgtol{sobre el lado derecho).
El sistema traerd la interfaz de “retribucion dgetdd y sugerird o bien
restaurar el objeto a su ubicacion previa u origfesta capacidad solo esta
disponible si el nodo madre del objeto no fue elamio del arbol) o bien
seleccionar una nueva ubicacion donde el objet@rielser colocado. La
siguiente imagen muestra como se ve la interfdzedigbucion del objeto”.

Object retrieval

Flease choose the location where you wish to restore <Image=

* Restore at original location (below <News gallery=).
" Select a location.

La interfaz de restauracién del objeto.
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4. Si usted desea restaurar el objeto a su ubicaciiinal, seleccione el
correspondiente botdn circular y presione OK. Sedisecesita especificar
una ubicacion nueva u alternativa para el objew® egia siendo recuperado,
seleccione el botdon circular correspondiente yael§ ubicacion deseada
usando la interfaz de busqueda: el objeto sergpeeado en la ubicacion
seleccionada. Note que el sistema preguntara atit@améente por una
ubicacion nueva o alternativa, si el nodo madrgimai ha sido borrado
(ademés, no importa si fue restaurado, una vezbnedo madre original es
eliminado, la relacion entre los objetos se haidejd

Ocultar y revelar contenido

Una vez que un objeto es publicado, no puede sgutécado puesto que eZ Publish no
provee esta posibilidad. En su lugar, el sisteno@g® un mecanismo de ocultamiento que
puede ser usado para cambiar la visibilidad dentm$os (paginas). La caracteristica de
ocultamiento hace posible permitir al sistema destrao los contenidos de objetos
publicados en su sitio.

Esta caracteristica es tipicamente util cuandcergugere que los visitantes vean que usted
esta trabajando en algo. Usted puede simplement@aoan solo nodo o muchos de ellos.

Todavia sera capaz de acceder a ellos en la intdgfaadministracion, pero no se van a
mostrar en el sitio. Note que cuando usted escandeodo, el sistema automaticamente
escondera los nodos que estan debajo de éstejeRpl@ si usted oculta una carpeta que
contiene un grupo de articulos de noticias, taatacdrpeta como los articulos seran

escondidos.

Ocultar nodos

La manera mas simple de ocultar un nodo (0 un bobde nodos) es presionar sobre su
icono en el menu del arbol. Necesitara selecci@hatem ocultar/desocultar desde el
submenu “opciones avanzadas”. El sistema entoraabiara el estado de visibilidad del
nodo elegido. Por default, todos los nodos sorbigsi Una vez que usted realiza esto por
primera vez, el nodo elegido (y los nodos secundasi los tiene) deben convertirse en
ocultos.
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Restaurar nodos

Un nodo oculto (o un subarbol de nodos) puedeestaurado usando la misma técnica que
fue descripta para “ocultar nodos”. Tendra que heal@sobre el icono del nodo que desee
restaurar y seleccionar el item “ocultar/desoculisde el menu “opciones avanzadas”.
Cuando esto es hecho, el sistema descubrira el fodois nodos secundarios, si los
tuviese).

Controlando el estado de visibilidad de los nodos

El estado de visibilidad de los nodos es indicagiospl texto-fondo en el menu del arbol.
Un nodo visible tiene un fondo blanco o transpaebds nombres de nodos ocultos tienen
fondos grises. Para chequear la visibilidad de agsorusted puede también mantener el
mouse sobre el nombre del nodo por ejemplo en f@awa “sub items”. El cuadro de

herramientas revelara el estado de visibilidadndelo. Una tercer forma es habilitar la
ventana “ubicaciones”, la cual contiene informacidetallada (incluyendo estado de
visibilidad) acerca de las ubicaciones del nodo egté siendo visto. La siguiente imagen
muestra cOmo se ve esta ventana.

Locations [2]

Location Sub iterms  Wisibility hain
e publish ! Galleries ! Misc flowers 3 Visible [Hide] (e
ef puhblish rMews f Wisc flowers 0 Yisible [Hide ]

| “Femove selected | adkdlacations | E

La ventana ubicaciones.

Note que el titulo de la ventana de vista previastnando el nodo que esta siendo visto
actualmente), le indicaréa si el nodo esta ocuho.o

Ocultar antes de publicar

Algunas veces usted quiere publicar un nodo perguigre que el mismo esté visible en el
sitio cuando es publicado. Quizas contiene tralpgje no ha sido terminado todavia o
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quizds no se lo quiere publicar antes de una detada fecha u hora. Usted puede
facilmente cambiar el estado de visibilidad ennkerfaz de edicion, mientras edita, antes
de hacer clic en el boton “enviar para su publi@aCi

Antes que nada, necesitara habilitar la ventanacasines”. Esto puede lograrse
presionando la opcion “on” para ubicaciones (“lam&”) en la ventana de configuracion
del modo de editar debajo de la solapa “mi cuestaho se muestra en la siguiente
imagen.

Edit mode settings

Locations: on off
Re-edit: on off

Configuracion del modo editar.

Cuando esto esté hecho, la interfaz de edicidmljeto contendra una ventana adicional
en la parte inferior. Esta ventana le permitiratcdar como y donde el objeto que esta
siendo editado deberia ser publicado. La siguiemdgen muestra como se ve esta ventana.

-

Locations [1]

*a] Location Subems Soring of sub items Cument weibility; Vistbility afier publishing Main
eZ publigh / Products / Black box 1 Published = Asc = Visibla Linchangid = * o

Ventana ubicaciones en modo editar.

Puede utilizar esta ventana para controlar dond®bjeto deberia ser publicado y como
deberia ser publicado (tipo de configuracion, estilvisibilidad, etc.)

Hijos relacionados

Una de las razones de publicar un nuevo objeto cocotio puede ser que usted desee
agregar contenido relacionado, directamente poajdettel nodo correspondiente en el

arbol de contenidos. Esto no es posible hasta ljokjeto es publicado por primera vez.

Una vez que un objeto es publicado, un nodo caoretipnte (visible u oculto) aparecera

en el arbol de contenidos y entonces usted sew @ colocar contenido por debajo del
mismo.
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Por ejemplo, usted puede publicar un articulo agirtenminado como un nodo oculto,
cargar imagenes relacionadas como hijos, reeditatieulo oculto y revelarlo cuando esté
terminado. En este caso, usted podra continuaarettitel objeto si lo desea justo después
de publicarlo por primera vez (o continuadamenta paa materia), significando que usted
quiere volver a la interfaz de edicién del objetego de hacer clic en el boton “enviar para
su publicacion”. Esto puede ser hecho marcandospacto “volver a editar” que se
encuentra en la parte inferior de la interfaz dieiéd del objeto. Note que por default, el
espacio “volver a editar” no es parte de la intertke edicion del objeto. Puede ser
agregado haciendo clic en la opcién “on” para “ieg€ten la ventana de configuraciéon del
modo de editar de la solapa “mi cuenta”. (Comoxgdia en la seccion anterior).

Usar marcadores

eZ Publish viene con un mecanismo de creacion deamiares que permite a cada usuario
almacenar un grupo de enlaces a diferentes nodagngs). Por ejemplo, este sistema
puede ser usado para marcar y acceder a paginastgaeactualiza y edita todo el tiempo.
Note que el sistema de marcado sélo puede ser esednodos en eZ Publish. En otras
palabras, no es posible marcar items especialeso(gor ejemplo un item en la solapa
“setup”) y no se pueden marcar paginas externasadds fuera del arbol de nodos de eZ
Publish). El siguiente texto explica como admiuistr utilizar los marcadores.

Agregar marcadores

Hay en realidad tres formas de agregar marcadbacrma mas facil es navegar hacia el

nodo elegido y simplemente hacer clic en el botigrégar a marcadores” ubicado dentro
de la seccién “marcadores” del panel personal sebledo derecho. Note que la interfaz

debe estar habilitada utilizando el signo “+” (patgevos usuarios esta deshabilitado por
default). La siguiente imagen muestra cOmo se tzeventana:

Bookmatis
4%

__ Installation

L Images

| J Eeference

. Templates
. Eoncepts and hasics

M

El panel de marcadores personales.
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El enlace marcadores (“bookmarks” lo llevara anterfaz “mis marcadores” de la solapa
“mi cuenta”. Esta interfaz le permite organizar sumcadores personales (borrar existentes
y agregar nuevos). Los marcadores listados enrltana son enlaces internos a diferentes
nodos. Haciendo clic en ellos lo llevara a los nusnNote que usted puede también hacer
clic en los iconos de manera tal de traer un mentegtual que le permitira ver o editar el
nodo y eliminar el marcador. El botdn “agregar araadores” simplemente le permite
agregar el nodo que esta siendo visto actualmesus marcadores personales.

Usar el menud contextual para agregar marcadores

Es posible utilizar el menu contextual para agregercadores. Esto puede hacerse
presionando sobre el icono de un nodo ya sea ereel del arbol o bien en la ventana
“sub items” y seleccionando “agregar a mis marazsfor

Mis marcadores

La interfaz “mis marcadores” localizada en la salapi cuenta” le permite administrar sus
marcadores. Con esta interfaz puede eliminar ogagreultiples marcadores al mismo

tiempo. La siguiente imagen muestra cOmo se vergstdaz:

My bookmarks [8]

Mame

O] a News

[ ] & Products
[ [ Galleries
[ ] & Paolls

[ ] & Contacts
(] @3 Eiles

[ &3 Media files

[] |, Contact us

Type

Falder
Folder
Folder
Faolder
Falder
Falder
Faolder

Feedhack form

La interfaz “mis marcadores”.

29

section

standard
Standard
Standard
Standard
Standard
Standard
atandard
standard

fal (&) f& (& & (& R



internet Administrador de Contenidos

dinamica Tareas Diarias & eZ publish

La imagen de arriba muestra una coleccion de mareadjue ya han sido agregados. Si
usted hace clic en los nombres, el sistema traeyaiferentes nodos. Puede editar los
nodos directamente usando los iconos de ediciénadbds en el lado derecho. Los
casilleros seleccionables y el boton “eliminar sgilenado” pueden ser usados para
eliminar uno 0 mas marcadores. Note que esta dparamplemente borrara los

marcadores pero no asi los nodos reales.

Agregar multiples marcadores

Puede usar el botdn “agregar items” para agregersvaarcadores. Cuando es presionado,
el sistema le permitird explorar los diferentesole® de nodos (contenido, multimedia,
usuarios) y seleccionar varios nodos que debedamarcados. Simplemente navegue el
arbol, seleccione los nodos y haga clic en OK.idta de marcadores sera actualizada y sus
nuevos marcadores estaran listos para ser usados.

Intercambiar nodos

La interfaz de administracion hace posible intedgiam(relocalizar) un determinado nodo
con otro. Note que esta caracteristica es considede funcionalidad avanzada. Es
tipicamente atil cuando se desea cambiar el tipondeodo pero manteniendo la estructura
gue esta debajo del mismo. Por ejemplo, podriarhabe situaciéon donde usted desee
relocalizar una carpeta que contiene varios adscde noticias (o incluso una jerarquia
compleja) con un diferente tipo de nodo (por ejemyria clase especial de carpeta).

Esta caracteristica es también util cuando exésteetesidad de cambiar uno de los nodos
de alto nivel (contenido, multimedia, usuario). & Publish, un nodo de alto nivel no
puede ser eliminado del sistema, pero puede sercamhbiado o relocalizado con otro
nodo. Por ejemplo, si usted quiere utilizar uncafti de noticias en lugar de una carpeta (lo
cual es por default) como el nodo de alto niveedqaisimplemente intercambiar la carpeta
con un nodo de articulo ya existente. El sigui¢éené explica como puede intercambiar un
nodo con otro.

1. Navegue el arbol hasta encontrar el nodo que deseaambiar por otro
nodo.

2. Haga clic en el icono del nodo para traer el memiextual.

3. Seleccione el item “intercambiar con otro nodo” di#esel submenu
“avanzada”: se mostrara la interfaz de exploracion.

4. Use la interfaz de exploracion para localizar elonque deberia ser utilizado
en lugar del que encontré en el paso numero 1.

30



internet Administrador de Contenidos
dinamica Tareas Diarias g eZ publish

5. Presione OK. El nodo elegido sera entonces intds@do por el que usted
seleccion6 usando la interfaz de busqueda.

Administrar usuarios

La solapa “cuentas de usuario” le permite admimidtrs usuarios y grupos de usuarios que
han sido agregados al sistema. En eZ Publish asuagrupos son administrados en forma
similar a si estuvieran en un sistema de archivos.usuarios pueden ser colocados dentro
de grupos y los grupos pueden contener otros griyjgosiguiente imagen muestra como se
ve la interfaz de administracion cuando usted s&laa la solapa “cuentas de usuario”.

Costant rirchan Weda bty

[T i G| o |G|y | e EE

BN 5 Users [User group) @c:""'““m’: "'ﬂ‘:
i Ll ks ] ]

] t i e ] = Changs pasvemsri

.--l :-_.'.:'. Hama: iy

= o8 svorre P
i — Desoiytina:
Mlain greup X

L] L3
3

= Tubch wetilngs
» 'ﬁ.u: o ppicisg .Lﬂ

nT .'"!.l'l-’I’. -l.ld'-'!I
Mypa
Loy groap (48
Lt group )
e groap )
e grimp 2

Sty | Uk aRE v | Richening - I

La solapa “cuentas de usuario”.
El siguiente texto explica como usted puede llewarabo tareas diarias relacionadas a

usuarios en el sistema.

Agregar un nuevo grupo de usuarios
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Usted puede agregar nuevos grupos de usuarios mersiaa forma en que agrega otro
contenido (articulos, carpetas, etc.).

1.
2.

3.

4.

Haga clic en la solapa “cuentas de usuario”.

Navegue el arbol de nodos hasta encontrar la ubitaonde desearia agregar el
nuevo grupo de usuarios.

Seleccione “grupo de usuarios” de la lista desfilegan la ventana “sub items” y
presione el boton “crear aqui”. Aparecera la isizde edicion del objeto.
Complete la informacion necesaria (hnombre y desiéni) y haga clic en el boton
“enviar para su publicacion”. El grupo de usuasesa publicado en la ubicacion
seleccionada. Usted puede entonces continuar gagneevos usuarios y/o grupos
adicionales a este grupo.

Agregar nuevas cuentas de usuario

Puede agregar nuevos usuarios en la misma formaeeagrega otro contenido (articulos,
carpetas, etc.).

1.
2.

Haga clic en la solapa “cuentas de usuario”.

Navegue el arbol de nodos hasta que encuentredacidn (tipicamente un grupo
de usuarios) donde usted desea agregar el nuesgaisu

Seleccione “cuenta de usuario” de la lista despliegen la ventana “sub items” y
presione el boton “crear aqui”. Aparecera la isizde edicion del objeto.
Complete la informacién necesaria (direccion deremmr nombre de usuario,
contrasena, etc.).

Haga clic en el botén “enviar para su publicacid&l”"usuario sera publicado en la
ubicacion seleccionada.

Note que un usuario nuevo recién creado podriaencapaz de loguearse y/o ingresar
informacion en el sitio. Esto es controlado por‘imées” que son asignados al usuario o a
el grupo del cual el usuario es miembro. Por ejemph usuario colocado en el grupo
“usuario administrador” tendra acceso ilimitadoodas las funciones del sistema. Puede
modificar y asignar roles utilizando la interfazcqauede ser encontrada haciendo clic en el
enlace “roles y politicas”, que se encuentra deBlej@rbol de usuario.

Cambiar los detalles del usuario

Puede cambiar la cuenta de correo, contrasefiajeetm usuario editando el nodo que lo
representa. En otras palabras, puede cambiar takkededel usuario de la misma forma que
cuando cambia por ejemplo los contenidos de uoudmtile noticias.
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=

Haga clic en la solapa “cuentas de usuario”.

2. Encuentre la cuenta de usuario que desea halildashabilitar navegando por el
arbol de nodos.

3. Edite el usuario de la misma forma que editariaaampeta, articulo, etc.

4. Use la interfaz de edicion para hacer los cambiosegione el botdn “enviar para

su publicacion”.

Habilitar y deshabilitar usuarios

Una cuenta de usuario puede ser habilitada o déishddn Una cuenta de usuario
deshabilitada no puede ser usada para accedestainai Es recomendable deshabilitar
usuarios en lugar de borrarlos en funcion de mant@s relaciones existentes. El siguiente
texto explica como habilitar o deshabilitar unantaede usuario.

1. Haga clic en la solapa “cuentas de usuario”.

2. Encuentre la cuenta de usuario que desea haloildashabilitar navegando el arbol
de nodos.

3. Asegurese de que el usuario es mostrado en epanegal (debe ser el objeto que
esta siendo visto actualmente).

4. En la ventana de vista previa, ubique y haga clieleenlace “especificaciones de
configuracion de cuenta de usuario”. El sistemer&da interfaz “configuracion de
usuario”, que se muestra en la siguiente imagen.

5. Use la interfaz para habilitar o deshabilitar alarg y haga clic en el boton OK
para terminar.

User settings for <John Smith>

Maximum concurrent logins:

Enable user account:
o

| OK f Cancel

Habilitar y deshabilitar cuentas de usuario.

Desbloquear cuentas de usuario
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Si es excedido el maximo de intentos fallidos dguém, una cuenta de usuario es
automaticamente bloqueada por el sistema. El usmariestara permitido para loguearse
hasta que la cuenta haya sido desbloqueada por ustbario con privilegios de
administrador. El siguiente texto explica como tegplear cuentas de usuario.

1. Haga clic en la solapa “cuentas de usuario”.

2. Encuentre la cuenta de usuario que desea desbtatmezgando el arbol de nodos.

3. Asegurese de que el usuario es mostrado en epanegal (debe ser el objeto que
esta siendo visto actualmente).

4. En la ventana de vista previa, localice y hagaetiel enlace “especificaciones de
configuracion de cuenta de usuario”. El sistemer&da interfaz de “configuracion
de usuario” que se muestra a continuacion.

5. Haga clic en el botén “reset”. El nimero de intentallidos de logueo para este
usuario sera puesto en cero y la cuenta sera desalda. Presione OK.

User settings for <John Smith>

Maximum concurrent logins:

Account has been locked because the maximum number of failed login attempts was exceeded.

Maximum number of failed login amempts: 3
Number of failed login attempts for this user: 4 I]

Enable user account:
f

Desbloquear cuentas de usuario.

Puede también accederse a la interfaz “configmacde usuario” solicitando
“luser/setting/<user_id>" en el URL, donde <user &b el nimero de identificacion de la
cuenta de usuario que necesita ser desbloqueada.

Administrar secciones

La interfaz de administracion le permite segmeatarontenido en partes diferentes. Esto
puede ser hecho utilizando “secciones”. Una secnires otra cosa que un numero de
identificacién. Asignando diferentes secciones é&ereintes nodos (paginas), puede
facilmente dividir su sitio en varias partes. Nqtee un nodo puede pertenecer sélo a una
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seccion. La idea de esto es poder hacer que lagspael sitio se comporten
diferencialmente. Por ejemplo, puede usar seccipaes crear un area protegida en su
sitio, a la cual puede acceder un determinado gepgsuarios.

Las secciones pueden ser administradas utilizamdiatérfaz de seccion. Esta interfaz se

encuentra haciendo clic en el enlace “seccionebajdede la solapa “configuracion”. La
siguiente imagen muestra cdmo se ve esta interfaz:

10 25 &0

Ya| Mame D

] [ Meds 3 8 @
] () Setup (B2
[ ] [E] Standard 1 &l &
[ []Users 2 [ &
Mw

La interfaz de “seccion”.

El boton “nueva seccién” agregara una nueva secdiGted solo deberd completar el
nombre y presionar OK. Puede ver mas detalles aogecuna seccion (junto con el
contenido, roles, etc. que pertenecen a la mismajehdo clic en el nombre de una
seccion. Los iconos de edicién sobre la dereclpedeiten renombrar las secciones. Los
otros iconos (los que vienen con un pequeio sigmaeen posible asignar las secciones a
diferentes partes del arbol de nodos. Si ustedgm&sin icono de asignacion, el sistema
traerd la interfaz de basqueda y le permitira sedear una parte del sitio que deberia usar
esa seccion.

Note que cuando usted asigna una seccion a un toabls los nodos que lo integran serén
también asignados a la misma seccion. Por ejengplosted crea una nueva seccion
llamada “noticias candentes” y la asigna a unaetargue contiene articulos de noticias,
tanto la carpeta como los articulos pertenecetars@ccion “noticias candentes”.

El boton “eliminar seleccionado” le permite elimins secciones que son elegidas
utilizando los casilleros seleccionables. Debe may cuidadoso con esto puesto que
eliminar una seccion puede corromper el sistemagé®se de que la seccidon que esta a
punto de eliminar no esté en uso.
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Crear una nueva seccion

1. Traiga la interfaz de seccidn (clic en la solapanfiguracion” y luego
“secciones”).

Presione el boton “nueva seccion”.

Coloque un nombre para la seccién, por ejemplo seticion” y haga clic en el
boton OK.

wn

Asignar una seccién a un nodo (o una coleccion de n odos)

1. Traiga la interfaz de seccién (clic en la solapanfguracion” y luego
“secciones”).

2. Localice la seccidon que desea asignar y presioneoswspondiente icono de
asignacion. El sistema mostrara la interfaz de lgisa,

3. Seleccione los nodos a los cuales desea asignseckdon y presione OK. La
seccion sera entonces asignada a los nodos selado® (y a sus hijos, si los
tuvieran).

Crear un area protegida

El comportamiento estandar de eZ Publish es que ltodublicado bajo el nodo principal
“contenido” se convierte en parte visible de suosiPor ejemplo, si usted publica un
articulo de noticias, cualquier usuario (incluyemnikitantes anonimos) sera capaz de leer
ese articulo a menos que el sitio entero requitrda@s los usuarios loguearse.

Por default todo el contenido que se coloca delogb nodo principal “contenido”
pertenecera a la seccion “estandar”. En eZ Publah,secciones son utilizadas para
segmentar el &rbol de nodos. Usted puede credm&idie un area protegida introduciendo
una nueva seccion y asignandola a un nodo. Adem@sle configurar el sistema de de
forma tal que sélo permita a un grupo de usuakosder a su seccion “secreta”. Todo esto
puede ser realizado usando solo la interfaz de rasimacion, el siguiente texto explica
como.

1. Cree una carpeta llamada “documentos secretos’lgem dugar debajo del nodo
principal “contenido”.

2. Vaya a “configuracion”, luego “secciones” y creeauseccion llamada “seccion
secreta” utilizando el botdn “nueva seccion”.
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3. Asigne la seccién nueva recién creada a la cafgdetaimentos secretos” que cred
en el paso numero 1.

4. Cargue su sitio en otro explorador (ventana o s)lapntente acceder a la carpeta
“documentos secretos”. No deberia ser capaz del@cce

5. Vaya a la solapa “cuentas de usuario” y cree uvageupo de usuarios llamado
“usuarios secretos”.

6. Cree un nuevo usuario en el grupo “usuarios sextgtor ejemplo “John Connor”.

7. Haga clic en el enlace “roles y politicas” (ubicatidajo de “control de acceso” en
la solapa “cuentas de usuario”).

8. Cree un nuevo rol llamado “rol secreto”. Deberinlagnterfaz de edicion de rol.

9. Agregue una nueva politica al rol.

10.Cuando se solicite acerca de a que moédulo la gmliteberia garantizar el acceso,
seleccione “contenido”. Cuando se solicite acercguk funcion la politica deberia
garantizar el acceso, seleccione “leer”. Durantpaslo final, asegurese de que la
politica garantice el acceso a la “seccion secrétasione OK (dos veces).

11.Asigne tanto el “anénimo” como el nuevo rol reciéreado al grupo “usuarios
secretos” (use los iconos de asignacion sobreleldarecho de la lista).

12.Cargue su sitio e intente loguearse con el uswpreofue creado dentro del grupo
“usuarios secretos”. El usuario deberia ser capaacdeder a la parte “documentos
secretos” del sitio mientras que los usuarios anosiestaran todavia bloqueados.

Si quiere que los usuarios del grupo “usuariosesest sean capaces de agregar y editar
contenido dentro del area “documentos secretositéeque agregar algunas politicas extra
al rol “rol secreto”. Repita los pasos 9 y 10, @sege de que el rol garantiza el acceso a las
funciones “crear” y “editar”. Puede usar la interfde limitacion para constrefiir las
acciones de los usuarios en diferentes formas.
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