@ERHI

Marketing por e-mail

Breve quia para el uso de Marketing por e-mail

1. Luego de recibir su usuario y contrasefia, debera ingresar a la direccion (url) de acceso proporcionada por
Internet Dinamica, (newsletters.internetdinamica.com /sudominio), ingresar los mismos, y seguir los pasos
siguientes para enviar un newsletter a sus contactos

2. Ingrese a la seccion “Listas” en la columna derecha.
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3. Alli podra crear una nueva lista haciendo clic en “Afiadir lista”.
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4. LLuego, debera colocarle un nombre a su nueva lista y presionar “Salvar”. Nota: La opcion “Orden” sirve para
indicar el orden de la lista creada, en relacién con las otras posibles listas (Imagen 2).
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5. Luego, deberé cargar los destinatarios de su lista. Para ello, debera generar una lista en Excel o Word, y
luego dirigirse a “Gestionar usuarios” en la columna derecha, y una vez alli a “Importar usuarios”.

6. Alli, deberé seleccionar la segunda opcion.
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7. Luego, debera seleccionar la lista creada en la parte superior, y cargar el archivo con los contactos
presionando el botdn “examinar”. Finalmente, debera presionar el boton “importar” (Verifique que el delimitador

de campos coincida con el definido en Excel o Word).
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8. El proximo paso sera confeccionar el mensaje. Debera ingresar a “Enviar un mensaje” en la columna
derecha. Alli, podré editar su mensaje, tal como lo realiza en un procesador de textos convencional. Puede
ingresar fotografias, textos y links a gusto. Recuerde presionar el boton “salvar los cambios” cuando haya
finalizado. El mensaje quedara guardado por si desea reenviarlo en el futuro.

q_PLlsT pomered by:

1PHP ]+ [my

desconectars

pagina princi
configurar
ayuda
desconectarse| informacisn

buenas tardes admin

listas
espaniol e
enviar un me
Pata enviar un mensaie rellens con |a informacién qus se pide las pestafias que hay abajo. £l requisita minimo para que un mensaje sea valido es que este | Usuarios
gestionar us.
paginas de
suseripeién
mensajes
estadisticas

rellena la pestafia «Contenidos, No se olvide de salvar sus cambios antes de pasar a otra pestafia o se perderdn, Para terminar un mensaje v enviarle
escojala pestafia «Listask, escoja sus listas ¥ haga click en +Enviar el mensaje & las listas selecsionadass,

[ contenido | Formate | Calendario | Griterios | Listas | Varios

patrones

7 hsunte: [tno subjecy wer rebotes
reqistro de e

7 campo «De»; I|NTERNETD\NAM\CAIHfD@\ntEmE\dWaml[

2 Mensaje.

= ElFuente HTML B2 | [ [&
I U | % X

BR& SV (¢ | BBV e MEREoES
QLG IRPO=0 &=
Fusrts = | Tamafio Ty - | 3

_ [ Estio ~ | Formata

Imagen 6

9. Por ultimo, debera dirigirse a la solapa “listas” que se encuentra en la parte superior del mensaje. Alli, podra
seleccionar su lista y luego presionar el boton “Enviar el mensaje”. El proceso estara terminado y sus contactos
recibiran el newsletter.
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