@ERHI

Marketing por e-mail

Breve quia para el uso de Php List

1. Luego de recibir su usuario y contrasefia, debera ingresar a la direccion (url) de acceso proporcionada por
Internet Dinamica, (newsletters.internetdinamica.com /sudominio), ingresar los mismos, y seguir los pasos
siguientes para enviar un newsletter a sus contactos

2. Ingrese a la seccion “Listas” en la columna derecha.

GPLIST

povared byt
[PHA] + [mysSQL]

buenas tardes admin

desconectarse

desconectarse

pagina principal
configurar
syuda
infarmacién

aspariol = |

Funciones del sistema

setup
dbcheck
eventlog

Instalaciénphplist
Comprobar |a estructura de la base de datos
ver el registro de sventos

close &

Funciones de configuracién

configurar
attributes
Tipo
Titulo
Segmento
Rubro
spage

configurar phplist

Canfigurar atributos

Valores de control para Tipo
Walores de control para Titulo
walores de control para Segmento
Valorss de control para Rubro
Configurar pdginas de inscripcidn
close &

Funciones de lista y usuario

list

usuarios
reconcileusers
import

exnnrt

Enumerar |as listas actuales
Enumerar todos 05 usuarios
Conciliar la base de datos de usuarios
Imnpaortar usuarios

Fxnnrtar siaring
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3. Alli podra crear una nueva lista haciendo clic en “Afiadir lista”.

listas
enviar un mensaje
usuarios

gestionar usuarios
paginas de
suscripcion
mensajes
estadisticas

patrones
ver rebotes

registro de eventos

SPLIST

Eowarad by
[2#6] + [mysSqL]

buenas tardes admin

desconectarse|

desconectarse

pégina principal
configurar
ayuda
infarmacidn

[espatial =

listas

20 Miembros

3 editar | ver miembros | eliminar [

Ne Mombre Funciones Activa Duefio

7 Lista de Prueba 1 editar | ver miembros | eliminar [ admin
4 Miembros
Lista de Prueba

& Prospectos Estfindar[; editar | ver miembros | eliminar [§  admin
27 Miembros

9 Prospectos Yariables adrnin

Sabvar camhbios |

enviar un mensaje
usuarios

gestionar usuarias
paginas de
suscripoidn
mensajes
estadisticas

patrones
ver rebotes

registro de eventos
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4. Luego, debera colocarle un nombre a su nueva lista y presionar “Salvar”. Nota: La opcion “Orden” sirve para
indicar el orden de la lista creada, en relacién con las otras posibles listas (Imagen 2).

Bovared b
[P#E] + [mySQL]

SPLIST

desconectarse

pdgina principal

configurar

buenas tardes adimin ? ayuda
desconectarse|

I'— enviar un mensaje
Lista EJE!IT\FI|D| usuarios

Marque esta casilla para gue la lista quede activa (visible) T gestionar usuarios
péginas de

orden de lista |U suscripeign
e [Edmin =] mensajes

Descripcidn de la lists estadisticas

infarrnacién

Nombre de |5 lista:

patrones
wer rebotes
registro de eventos

Salvar Limgiar
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5. Luego, debera cargar los destinatarios de su lista. Para ello, debera generar una lista en Excel o Word, y
luego dirigirse a “Gestionar usuarios” en la columna derecha, y una vez alli a “Importar usuarios”.

6. Alli, deberé seleccionar la segunda opcion.

powered by
[PEP] + [mySOL]

GPLIST

desconectarse

pégina principal

configurar

buenas tardes admin ayuda
desconectarse|

[ spafial =

informacidn

listas

enviar un mensaje
usuarios
gestionar usuarios

e importar emails con valores distintos en los atributos. La lista de emails puede tener | paginas de
atributos que aun no se havan definido, Se creardn automdticarnente cormno atributos tipo

Importar emails a listas existentes

Hay cuatro modos de importar informacion externa:

«linea de textos, Use esta opcidn si estd importando una hoja de célculoffichera CSW en el
que los atributos de los usuarios estdn en columnas ¥ cada linea representa a un usuaria,

e importar emails con los mismos valores en los atributos, La lista de emails tendra
que concordar con la estructura que va ha creado en phplist, Use esta opcidn si estd
importando una simple lista de emails. Después puede especificar los valores de los atributos]
para cada entrada, Serdn los mismos para todos los usuarios importados,

suscripcion
mensajes
estadisticas

patrones

ver rebotes

registro de eventos

importar emails desde una cuenta imap,. Esta opcidn buscard emails en sus directorios
IMAP v los afiadird. El dnico atributo vélido es el Normbre de |s persona.

s importar emails de otra base de datos.
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7. Luego, debera seleccionar la lista creada en la parte superior, y cargar el archivo con los contactos
presionando el botdn “examinar”. Finalmente, debera presionar el boton “importar” (Verifique que el delimitador
de campos coincida con el definido en Excel o Word).

Marketing por e-mail

SPLIST [
| prpist |

desconectarse

pdgina principal
canfigurar
ayuda
informacian

buenas tardes admin
desconectarse|

|

listas

Aqui puede afiadic miltiples emails & sus listas, Tedes los emails deben tener los mismos atmbums

que se pueden ver mas abajo enviar un mensaje
usuarios

Selecciane las listas a las gue hay que sfiadir los emails CEEEROF SRS

o I Lista de Prucha E:;;.‘::.‘:i.gi
s [ prospectos EstElindar

rmensajes
s I Praspectas Variables estadisticas

El fichero que cargue debe contener los emails que guisre afiadir a estas listas, Cualquier texto

atrones
que siga al email serd adscrito al atribute <Info» del usuario. En esta pagina se pusden especificar|| ©

el resto de los atributos de estos usuarios. Atencidn: el fichero debe estar en text plano. No wer rebotes

cargue ficheros binarios, como lo son por ejemplo los docomentos iford. registro de eventos
Fichero que contiene los emails: Examinar. |

Deelirmitador de campaos: {par defecto es TAB)

Delimitador de registros: {por defecto es el salto de linea)

Si marca la casilla sProbar salidas vers la lista de emalls procesados en pantalla, pero la base de
datos no recibird la informacién. Esta funcién puede ser Atil para comprobar i el formate de su
fichero es correcto. Solo rmostrars los primeros 50 registros.

Frobar salida: [=

Si escoje <enviar corren de notficacions los Usuarios que esta aRadiendo recibirsn un correo
pidiendoles que confirmen su inscripeidn, al que deberdn responder. Se recornienda esta apeidn
porque elimina los emails no validos.

enviar correo de notificacisn € |Gonfirmar inmediataments €
- . -~
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8. El proximo paso sera confeccionar el mensaje. Debera ingresar a “Enviar un mensaje” en la columna
derecha. Alli, podré editar su mensaje, tal como lo realiza en un procesador de textos convencional. Puede
ingresar fotografias, textos y links a gusto. Recuerde presionar el boton “salvar los cambios” cuando haya
finalizado. El mensaje quedara guardado por si desea reenviarlo en el futuro.

q_PLlsT pewared by

12HAT + [my

desconectars

pagina princi
configurar
ayuda
desconectarse| informacién

listas
enviar un me
Fara enviar un mensaie rellene can la infarmacidn que s pide lss pestafias que hay absio, El requisite minime pars que un mensaje sea vélido es que est | U5UN0%

- - : estionar us.
rellena la pestafia «Contenidos, No se olvide de salvar sus cambios antes de pasar @ ofra pestaia o se perderdn, Para terminar un mensaje v enviarle ke
paginas de
suseripcidn
mensajes

estadisticas

buenas tardes admin

escoja |a pestafia «Listass, escoja sus listas y haga click en «Enviar el mensaje a las listas seleccionadass,

Contenido | Formato | Calendario | Criterios | Listas | Varios

patrones

? Asunta: [ina subjecy wer rebotes
registro de e

# campo <Dex [INTERNET DINAMICA info@intermetdinamic

7 Mensaje.

i e &[0 (8B Al = R = -
B 7 om o x QL @DAO=0H=9
[ Estio | Formsto | Fusrts = | Tamafio RaER RS = i)
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9. Por ultimo, debera dirigirse a la solapa “listas” que se encuentra en la parte superior del mensaje. Alli, podra
seleccionar su lista y luego presionar el boton “Enviar el mensaje”. El proceso estara terminado y sus contactos
recibiran el newsletter.

espanol il . .
1 =P I enviar un mensaje
. . . RA g = : usuarios
Para enwviar un mensaje rellene con la informacion que se pide las pestafias que hay abajo. El = -
. a . . . - . gestionar usuarios
requisito minimo para que un mensaje sea vwalido es que esté rellena la pestafia «Contenidos, Mo se| =7 4
) . . pdginas de
olvide de salvar sus cambios antes de pasar a otra pestafia o se perderdn, Para terminar un suscripcion
mensaje ¥ enviarlo escoja la pestafia «Listasw, escoja sus listas v haga click en «Enviar el mensaie | mensajes
a las listas seleccionadass. estadisticas
patrones
Contenido | Formato | Calendario | Criterios | Listas | ¥arios ver rebotes

registra de eventas

Enviar mensaje de prueba | alos I

emails: (separe las direcciones con comas - todos deben ser
usuarios)

Salvar cambios |

Escoja las listas a las que lo quiere enviar:

o [ Todas las listas
o [T all active Lists
« [ Lista de Prusha (La lista estd activa)

Lista de Prueba
« O Prospectos EstEindar (La lista estd activa)
« O Prospectos Variables {La lista estd activa)
o I arte 8l Dia (La lista estd activa)

Enviar el mensaje alas listas seleccionadas
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