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Breve quia para el uso de Lista de Correo

1. Luego de recibir su contrasefia, debera ingresar a la direccion (url) de acceso proporcionada por Internet
Dindmica, (listas.internetdinamica.com /mailman/admin/sudominio), ingresar la misma, y seguir los pasos
siguientes para enviar un newsletter a sus contactos.

2. Ingrese a la seccion “Administracién de los suscriptores” en la columna izquierda.

Decclon ae Upciones enerales

Categorias de configuracion Otras actividades administrativas
s [Opciones Generales Opriones de Privacidad. .

Gestidn de rebotes

L]
s Claves . .. .
_— P — & Crouparse de las peticiones pendientes de moderar
L]
L]

® Opeiones de idiomas
s Administracion de los

Opriones de Almacenaje

® Tr ala pagina de informaridn general sobre la lista
Pasarela de Correo-

e Editar el céddigo HTML de las péginas de acceso v los ficherns de texto

suscriptores e<-=Woticias ibicos
® Opciones de entrega regular * Contestador automatice
- - PR ® I al archive de lahsta
s Opciones de recopilaciones ¢ Filtrade de contenide
® Temas

+ Desconexion

Haga sus cambios a continuacidn y confirmelos utilizands el botdn del final.

Opciones Generales

Caractetisticas fimdamentales de la lista, meluyendo mformacidn descriptiva ¥ bésica
Descripeion Valor

Fersonalidad general de la lista
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3. Luego ingrese a “Suscripciones masivas”.

SDECcCion ae AAministracion ae 10s suscriptores...

Categorias de confignracion Otras actividades administrativas
® Opciones Generales * Opciones de Privacidad.
® Claves * Gestidn de rebotes
® Opciones de idiomas * Opciones de Almacenaje ® Ocuparse de las peticiones pendientes de moderar
® Administracién de los * Pasarela de Correc- ¢ Ir ala pagma de informacién general sobre la lista
suscriptores... e=->Noticias & Editar el cédige HTIL de las paginas de accese v los ficheros de texto
© Lista de suscriptores * Contestador automdtice publicos
o [Subscripciones masivas » Filtrade de contenido ® Ir al archivo de lalista
© Bajas masivas e Temas
® Opciones de entrega regular « Desconexion

Opciones de recopilaciones

Haga sus cambios a continuacidn v confirmelos wtilizande el botén del final.

Subscripciones en bloque

jsuscribirs a este nueve grupo o nvitarlos? & Subserbir  © Inwitar
sMandar el mensaje de bienvenida cuando se suscriba la gente? Mo 35

iMandar notificaciones al propietario de la lista? & Mo  Si

Introduzea @ continuacidn cada direccidn an ung linea distinia...
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5. Luego, debera generar una lista en Excel o Word, y luego dirigirse a “Examinar” para poder buscar el archivo
en su disco y asi cargarlo. Siempre recuerde salvar los cambios una vez que finalizo.

jsuscribirs a este nuevo grupo o invitarlos? @ Subscribir © Invitar
iMandar el mensaje de bisnvenida cuando se suscribalagents? Mo 5

iMandar notficaciones al propietario de lalista? © MNo &1

@ 55 cada % on una linea

.. 0 especifique que fichero cargar | Examinr |

2%
in Buscar ent [ Esoilorio Bl @@ o mE incluya al monos una linea e blanco al final..

| )M documentos
W MiPC
%3 Mis sitios de red

[# [ zoosstas77
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6. Finalmente, debera enviar su mensaje a través de su cliente de correo (Ej.: Outlook), colocando en “Para” el
nombre de la cuenta de correo de su lista (sudominio@listas.internetdinamica.com). Una vez que haya hecho
esto, debera ingresar nuevamente al administrador y dirigirse a “Ocuparse de las peticiones pendientes de
moderar”, en la columna derecha. Alli sélo deberéa seleccionar “Aceptar” en el mensaje que esta en cola de
envio, y finalmente presionar “Enviar los datos”. De esta forma habré completado su envio.

Seleccione la accidn a tomar para cada una de las solicitudes administrativas v pulse en el betén Enviar todes los dates cuande haya terminade. Hay disponibles
instrucciones mas detalladas

Tgualmente, también puede ver los detalles de todos los envios retenidos

Enviartodos los datos

I™ Descartar tados los mensajes marcados como Diferir

de:rafaclabagatim@unileversa com

Accidn atomar acerca de todos estes mensajes retenidos

Diferit  Aceptar  Rechazar  Descartar

icl o o o Pulsar sobre &l nimero de mensajes para ver el mensajs individualmente, o pusds
[T Preservar los mensaje para el administrader del gestor de listas ver todos los mensajes de rafaelal @unileversa com
[T Reenviar mensajes (individualmente) a
[proyectohermes-owner@intemetdinamica.c [1] Asmmte:  Comprovante de Depésito
I ajiadir rafaelabagatim@unileversa.com a uno de estos filtros de tamaiio: 2341 bytes

Mensaje dirigide a una lista privada procedente de una direccidn
que ne pertenece a la lista

Recibido: Wed Jun 3 04:08:16 2008

remitentes. Motivo:
Aceptar Eetener Eechazar Descattar
Lo} o} [ «
I Vetar a rafaelabagatim@unileversa.com de wolver a suscribirse a
esta lista de distribucidn

I™ Descartar tados los mensajes marcados como Diferir

Enviartodos los datos

Proyectohermes lo adwminisira at internetdinamica.
Interfaz i va de freg i So)
Panordmica da todas ks listas da distribucidn da i i i)
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